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Утверждено
Постановлением Администрации Ельцовского района  № 00 от 00.00.2022


ПОЛОЖЕНИЕ
об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Ельцовского района


1. Общие положения
1.1. Положение об учете детей, подлежащих обучению по  
образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Ельцовского района (далее – «Положение»)  разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», решением Ельцовского районного совета депутатов Алтайского края от 22.12.2016 №37 «Об утверждении Положения о комитете администрации Ельцовского района по образованию»,  в целях осуществления учёта детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – «Учёт детей»), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учёта детей.
1.2. Обязательному ежегодному персональному учёту подлежат все дети 
от 0 до 18 лет, имеющие право на получение образования соответствующего уровня и проживающие или пребывающие на территории Ельцовского района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания).  Получение начального общего образования в образовательных организациях начинается по достижении детьми возраста от 6 лет 6 месяцев. Требование обязательности среднего образования применительно к конкретному обучающемуся и сохраняет силу до достижения им возраста 18 лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.
1.3. Учёт детей осуществляется путем формирования списков  детей,  
подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы соответствующего уровня  (далее – «Единая база данных»), которая формируется и находится (хранится, функционирует) в Комитете по образованию.
1.4. В учёте детей участвуют:
- муниципальные	образовательные	организации  реализующие общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования Ельцовского района;
- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством. (в рамках взаимодействия).
1.5. Источниками формирования Единой базы данных являются:
- сведения, содержащиеся в автоматизированной системе  «Сетевой край. Образование»;
- данные, предоставляемые образовательными  организациями, реализующими программы дошкольного, начального общего. основного общего и среднего общего образования;
- данные органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.
1.6. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 1.5.
настоящего Положения, оформляются списками, сформированными в алфавитном порядке по годам рождения.
1.7. Списки предоставляются руководителями учреждений
(организаций), перечисленных в пункте 1.4. настоящего Положения, в Комитет администрации Ельцовского района по образованию (далее – «Комитет по образованию»)  в электронном виде и на бумажном носителе, заверяются подписью руководителя и печатью учреждения (организации).
1.8. Информация по учёту детей подлежит сбору, передаче, хранению и 
использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149- ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

2. Организация работы по учету детей. Компетенция органов и учреждений (организаций).
2.1. Комитет по образованию:
2.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учёту детей.
2.1.2. Ежегодно, не позднее 15 марта, издает распорядительный акт о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями Ельцовского района.
2.1.3. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 1.4 настоящего положения, списки детей, составленные в соответствии с требованиями пункта 1.6. настоящего положения, и формирует Единую базу данных.
2.1.4. Ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам.
2.1.5 Незамедлительно информирует КДН и ЗП Ельцовского района о 
выявленных случаях нарушения прав несовершеннолетних на образование.
2.1.6. Принимает меры, в рамках имеющихся полномочий,  к устройству 
детей, не получающих общего образования, на обучение в образовательные организации.
2.1.7. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся
детей и вносит соответствующие изменения в список.
2.1.8. Осуществляет контроль за деятельностью образовательных 
организаций  по организации обучения детей и принятием мер по сохранению контингента обучающихся.
2.1.9. Контролирует деятельность подведомственных образовательных 
организаций  по ведению документации по учету и движению воспитанников и обучающихся, полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения воспитанников и алфавитной книге обучающихся.
2.1.10.  Осуществляет хранение списков детей до получения среднего общего образования.
2.2. Образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования:
2.2.1 Обеспечивают своевременное внесение  сведений о воспитанниках, содержащихся в автоматизированных информационных системах «Сетевой край. Образование.», «Е-услуги. Образование».
2.2.2. Осуществляют ежедневный контроль за посещаемостью воспитанников образовательной организации.
2.2.3. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по их воспитанию и обучению, образовательная организация:
- незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для получения детьми, проживающими на закрепленной территории, образования соответствующего уровня;
- информирует комитет по образованию о выявленных детях и принятых мерах;
- информируют КДН и ЗП для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством.
2.2.4 Составляют списки воспитанников, достигших возраста шести лет шести месяцев по состоянию на 1 сентября текущего года, завершающих получение дошкольного образования в организации дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему в первый класс в наступающем учебном году, и предоставляют в комитет по образованию до 20 января текущего календарного года (приложение 1).
2.2.5  Составляют списки детей в возрасте от двух месяцев до шести лет шести месяцев, проживающих на территории, закрепленной приказом комитета за организацией дошкольного образования, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, содержащего сведения о месте их проживания (постоянного или временного) или пребывания на территории Ельцовского района независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), формы получения образования, определенной родителями (законными представителями) детей, и предоставление в комитет ежегодно до 05 сентября текущего календарного года (приложение 2).
2.3. Образовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования:
2.3.1. Актуализация сведений об обучающихся в автоматизированной информационной системе «Сетевой край. Образование».
2.3.2. Организация  и осуществление текущего учета  детей, 
проживающих на территории, закрепленной за школой, и подлежащих обязательному обучению, а также учёт обучающихся своего учреждения, вне зависимости от места их проживания.
2.3.3. Составление  списка несовершеннолетних в возрасте от шести лет 
шести месяцев до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной приказом комитета за общеобразовательной организацией, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, содержащего сведения о месте их проживания (постоянного или временного) или пребывания на территории Ельцовского района независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), форме получения образования, определенной родителями (законными представителями) детей и предоставление  в комитет по образованию ежегодно до 05 сентября текущего календарного года (приложение 3).
2.3.4. В течение учебного года ведут учет движения учащихся  (прием, 
перевод, выбытие, исключение).

2.3.5. Оперативные данные о явке учащихся на занятия предоставляются в комитет по образованию  на начало нового учебного года, по состоянию на 1 октября текущего года и на начало каждой учебной четверти. 
2.3.6. Образовательные организации отдельно ведут учёт обучающихся, не 
посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в организации.
2.3.6.1 Сведения об указанной категории обучающихся предоставляются образовательными организациями в Комитет по образованию по итогам каждой четверти. 
2.3.6.2. В случае выявлении таких учащихся:
- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;
- информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;
- информирует Комитет по образованию о выявленных детях и принятых мерах по организации их обучения.
2.4. Источниками для составления списков детей, предусмотренных п.п. 2.2.3,  2.2.5, 2.3.3, 2.3.6  Положения являются:
2.4.1. Данные, полученные при проведении ежегодного подворного (поквартирного) обхода педагогическими работниками образовательных  участков территорий, закрепленных за образовательными организациями.
2.4.2. Данные о регистрации по месту жительства или месту пребывания граждан, предоставляемые органами регистрационного учета (по запросам образовательных организаций и в порядке взаимодействия).
2.4.3.  Данные КГБУЗ ЦРБ Ельцовского района  о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих или пребывающих на территории, относящейся к территории обслуживания (по запросам образовательных организаций и в порядке взаимодействия).
2.5.3. Сведения, полученные в результате отработки сотрудниками ПП по Ельцовскому району МО МВД России «Целинный» жилых помещений, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих или пребывающих на соответствующей территории (по запросам образовательных организаций и в порядке взаимодействия).
2.5.4. Сведения органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в отношении несовершеннолетних, содержащихся в социально-реабилитационных центрах для несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации, отбывающих наказание в виде лишения свободы в воспитательных колониях (по запросам образовательных организаций и в порядке взаимодействия).

3. Ответственность

3.1. Руководители образовательных организаций несут ответственность 
за достоверность сведений по учету детей, направляемых в Комитет 
по образованию, за надлежащее ведение и хранение документации по учету 
и движению обучающихся, за конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.2. Должностные лица Комитета по образованию ответственные 
за сбор, хранение, использование, конфиденциальность информации о детях, подлежащих обучению в образовательных учреждениях дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, их родителях (законных представителях) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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